. DomaCare

Laskutus




Laskutuksen vaiheet:

1. Varausosion tarkastus Dia nro. 4
2. Punakynaajo Dia nro. 5
3. Palvelukooste Dia nro. 7
4. Palvelukoosteen tarkastus Dia nro. 8
5. Laskujen muodostaminen Dia nro.11
6. Laskujen lopputarkastus Dia nro.12
7. Aineiston siirto Dia nro.15

Palvelusetelilaskutuksesta tulossa erillinen ohje!
Psop (parastapalvelua.fi) laskutuksen ohjeet: https://tuki.domacare.fi/fi/support/solutions/articles/7000026108-laskujen-vienti
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https://tuki.domacare.fi/fi/support/solutions/articles/7000026108-laskujen-vienti

Laskutuksen tarkastus

e Varaukset osion tarkastus
o Taytyy tehda joka viikko, jos asiakkailla on palveluseteleita
o Kayntien kuittaukset
o Mahdollisten virheiden korjaukset (sopimus, kayntityyppi yms.)

e \Viikoittainen palvelusetelikayntien vienti palvelusetelijarjestelmiin

o Esimerkiksi joka perjantai, kun esimies tai vastaava on kuitannut tyovuorot tarkistetuiksi. Tama
vahentaa kuunvaihteeseen liittyvaa tyomaaraa ja virheita laskutuksessa

Laskutuksen onnistuminen vaatii yhteistyota ja saannollisen viikottaisen rutiinin
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Laskutuksen tarkastus vaihe 1: Varausosio

Mene varaukset nakymalle ja paina-> Nayta kaikki

EEE R DO EE )E R E]=]E) (5] 20w Ot 0w 0w 03w 0w O« OmIR Q=)o)
‘@ @| [ﬁ ® § o Varaa pyynto Lis3a vara... | Varausnakyma O Iso @ Normaali O Pieni ¥ Nayta peruutetut varaukset

Tarkista esiin tulleesta nakymasta ja halutulta ajanjaksolta seuraavat asiat:

e Status -> Jos muu kuin vihrea niin hyva tarkistaa syy ja katsoa, etta suunniteltu tyo saa olla punaisella

e Kesto -> Katso etta kayntien pituudet vastaavat sopimuksissa asetettuja saantoja (sopimus-> nayta
hinnasto-> sinikyna->aikapohjaisuusasetukset) Eli jos kaynti nayttaa kestoltaan esimerkiksi 1 min niin on se

hyva tarkistaa.

e Tuotteet -> Kay lapi kaikki keltaisella, punaisella tai tyhjana olevat tuotteet ja korjaa tarvittaessa.
o  Syita saattaa olla: Puuttuva sopimus asiaskortilla, puuttuva kayntityyppi kaynnilla, puutteita sopimuksen

hinnastossa yms.
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Vaihe 2: Punakynaajo, eli laske toteutuneet palvelut

1.)  Mene Varaukset kohtaan ja paina punaista kynaa/ruksia HUOM: Palvelukoosteella ei saa olla hyvaksyttyna/laskutettuna tapahtumia mita yritat laskea

ﬂ B+ varaukset | & Laskutus \ B
m [_Q] [/_] = m/—.,

2.)  Avautuu Tehtavien hallinta nakyma — Valitse Varausosio — tarvittaessa asiakasuodatus — aikavéli — Tehtavien tila: Valmis (tai ei merkitystd) — Siséltda suunniteltuja
tuotteita joita ei ole laskutettu — Hae tehtévét

= .~ || = | 120 ]| | = 8 J[SZ 1PV A TUY AVR AU VR A/ IVR A TVR A/ KR \J Gyl Ramu
s o . oyl
. Tehtavien hallinta X
% Valitut varausosiot Suodata asiakkaiden mukaan Alkuaika: Loppuaika Tehtévan tila Sisaltda laskutettavaa
8] valittu 1 varausosiota. | Muokkaa | Ei suodatinta 1.11.2022 J(~) [30.11.2022 |(~] [vaims | [Sisaltas suunnitekuja tuottetta joita ei ole bskutettu | [Hae tehtavat | Jo|
Valittu | kayntiid | Tila | Suun. akuaika | Suun. ] Ei merkitysta | Tot.|

Ei sisalla laskutettavaa

Sisdltdd suunniteltuja tuotteita

Sisaltad laskutettuja tuotteita

Sisaltada suunniteltuja tuotteita joita ei ole laskutettu
Sisdltad aikapohjaisia tuotteita &
Jui| Aikapohjainen laskutus pienempi kuin kesto E
Sisaltad useampaa akapohjaista tuotetta laskutuksessa

3.) Valitse kaikki (alhaalla vasemmalla) — Tee toteutuneille palveluille: Laske palvelut uudelleen (aikap. + muut) — Suorita operaatio valituille

| 4 ] bl Fobmicamincerined e s | [enrlealre srr it s A = 1 ! |  rxo 1
| = T prpp—— P ot | Py | P | P T T T | 1. ‘
— 3 Valitse kaikki Tee kdynneile: |Ei mitadn v z T
4 - 3 Tee suunniteluile palveluille: |Ei mitaan v Suorita operzatio valtuile
Poista valinnat i )
ee toteutuneille palveluille: |Laske palvelut uudelleen (akap. + muut) - T
Valitse merkityt Lisad palveluita: /= =~*==~ - Hae tyGaikatiedot
L Ei mitdan
b
/ ; Poista laskutuksesta

— 5 Laske palvelut uudelleen (aikap. + muut)
I [ I
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Punakyna ajo pitaa tehda aina, jos varaukset osiossa tekee muutoksia jo laskettuihin kaynteihin, tai
Jjos haluaa nahda muutokset heti palvelukoosteella. Voit myos tehda punakyna ajon pelkastaan
yhdelle asiakkaalle, paivalle tai yhdelle kaynnille.
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Vaihe 3: Palvelukooste

= DomaCare - Asiakastietojarjestelma (10.02.2023)

= DomacCare @ (geggonen) 21.02.2023 14:27
A Etusivu ‘ 21 Asiakkaat ‘ "W paivelut \ it varaukset | & Laskutus | [ Kalenteri |~ Keskustelu ‘ 4. Kayttajan luonti \ 1 Himo j |1l Tiastot

[5] sopimukset

= 1. Valitse pm-val 2 [
L Asiakastiedot
& Tuotteet | 01.02. - 26.02.2023
S Palvelupaketic
@ Palvelukooste 2. Asiakiaat 4l
[€5 Laskugen vienti
Merja
© vaksaatiedot
8 taskutushistoria Valttu 1 asakasta
3. Tuotteet A
1. Kotipalvelu

17. Hannu toinen testi Haetaan tap
2. Kotipalvelu PS. [ < <.
3. Kotipalvelu OP

4. Kotisairaanhoito
104 tuotetta

4. Valmis ¥

1. Valitse pvm-vili
@® Kuukausi
4= | |helmi/ 2023 ~| | =p
O Kuukausivali
helmi/ 2023 ~| - |helmi/ 2023 ~

O Muu pvm-vali

) - 2822023 (=

I — Tallenna valinta & Siirry

2. Asiakkaat

) Yksikst

@-[J Kotihoito

- Merja koulutusyksikké
() Itsemaksava, Antero (01.02. - 28.02.2023)
() Itsemaksava, Kaarlo (01.02. - 28.02.2023)

[ Lapsiperheet, Lauri (01.02. - 28.02.2023)

vl Ostopal, Tauno (01.02. - 28.02.2023)
() ostopalvelu, Eino (01.02. - 28.02.2023)
[ Palvelis, Onerva (01.02. - 28.02.2023)
(J Palvelus, Lauri (01.02. - 28.02.2023)

( — Tallenna valinta & sirry tuotteisin

3. Tuotteet

L 0,00€, Hy y: 105,00€, Hy 0,00€

Y
L
[ _ Nayta summan yksityiskohdat... H (9 Muokkaa valttuja... l +1
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™ Kategoriat
@-# 1. Kotipalvelu
@8 17. Hannu toinen testi

© 3. Kotipalvelu OP
¥ 4. Kotisairaanhoito
@8 5. Kotisairaanhoito OP
v Lapsiperheiden kotipalvelu OP
# 7. Sivouspalvelut
# 8. Tarvikkeet ja lisilaskutus

[ — Tallenna valinta

[ < Nayts valitut

Mene: Vélilehti Laskutus -> Palvelukooste

1)  Valitse pmv-vali-> tallenna & siirry
asiakkaisiin.

2) \Valitse yksikot ja/tai asiakkaat joita
laskutat. Voit valita kaikki kerralla tai
yksittaiset asiakkaat tai yksikot.
Tallenna & siirry tuotteisiin.

3) Tuotteet kohdassa voit valita kaikki
tai vain tietyt tuotteet. Tallenna valinta

4)  Nayta valitut

Yrityksen on hyvaé tarkistaa kerralla koko
palvelukooste kaikkia valintoja kéyttaen
laskutuksen jéalkeen, jotta varmistutaan siita, etta
kaikki on laskutettu. Néin véltytaan virheilta. Voit
my0és tété kautta jékikateen tarkistaa laskutukseen
muodostuneita méaéaria.



Vaihe 4: Palvelukoosteen tarkastus

JQ Laskutus memeri|~xesmsteh l*‘ Kayttajan momil B Himo “Lnasm |@mmxm |

& ‘ Asiakasha ‘ [Z] V| | rynmitel- & nayttovainnat @ = =]Fs7
Yhteensd Asiakastyd vik Kotipalvelu aamu arki Kotipalvel
0,00 kpl 1484,00 kol 6,00 kpl 776,00 km 33,00 h 28,00
o @& vkskot 82515,56 € ¥ 1484,00 € 300,00 € 341,44 € 1592,38 € 1136,86
@ 82515,56 € (sis. alv) 0,00 € (sis. alv) |@ 1484,00 € (sis. ) | @ 300,00 € (sis. alv) | @ 341,44 € (ss. al) |@ 1592,38 € (sis. alv) | @ 1136,86
0,00 kpl 1484,00 kpl 6,00 kpl 776,00 km 29,00 h 28,00
& Kothotto 8682,16 € 0,00 € 1484,00 € 300,00 € 341,44 € 1452,38 € 1136,86
S @ 8682,16 € (sis. alv) 0,00 € (sis. alv) |@ 1484,00 € (sis. alv) | @ 300,00 € (sis. alv) | @ 341,44 € (sis. alv) |@ 1452,38 € (sis. av) |@ 1136,86
0,00 kol 0,00 kol 0,00 kol 0,00 km 0,00 h 0,00
o [B ematety 0,00 € X 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00
0,00 € (sis. alv) 0,00 € (si. av) 0,00 € (si. alv) 0,00 € (si. alv) 0,00 € (si. alv) 0,00 € (si. alv) 0,00
Uusi asiakas 0,00 kpl 0,00 kpl 0,00 kpl 0,00 km 0,00 h 0,00
@ ralvelussettel, Marita (01.02. - 28.02.2023) 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00
21.02.2023 - 0,00 € (sis. alv) 0,00 € (sis. alv) 0,00 € (si. alv) 0,00 € (sis. alv) 0,00 € (si. alv) 0,00 € (sis. alv) 0,00
Uusi asizkas _ Huom. poissaoloja 0,00 kpl 0,00 kol 0,00 kol 0,00 km 0,00 h 0,00
@ Tottonen, Tuittu (01.02. - 28.02.2023) 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € % 0,00 € 0,00
02.02.2023 - 02.02.2023 0,00 € (sis. alv) 0,00 € (sis. alv) 0,00 € (sis. alv) 0,00 € (sis. alv) 0,00 € (sis. alv) 0,00 € (sis. alv) 0,00
0,00 kpl 0,00 kpl 0,00 kol 0,00 km 0,00 h 0,00
] @ manniks, Justus (01.02. - 28.02.2023) 0,00 € 000€ 000€ 000€ 0,00 € 0,00 € 0,00
06.06.2022 - 0,00 € (sis. alv) 0,00 € (si. av) 0,00 € (sk. alv) 0,00 € (sk. alv) 0,00 € (sk. alv) 0,00 € (si. alv) 0,00
0,00 kpl 1400,00 kol 0,00 kpl 0,00 km 28,00 h 28,00
[2) Espoo Lapsherheiden kotipaivelu 05 7893,20 € X 1400,00 € 0,00 € 0,00 € 1416,86 € 1136,86
& @ 7893,20 € (sis. alv) 0,00 € (sis. al) | 4/ 1400... € (sis. av) 0,00 € (si. alv) 0,00 € (sis. av) |@ 1416,86 € (sis. alv) |@ 1136,86
0,00 kpl 1400,00 kpl 0,00 kpl 0,00 km 28,00 h 28,00
@ Lapsperheos, sami (01.02. - 26.02.2023) 7893,20 € 000€ 1400,00 € 0,00 € 0,00 € 1416,86 € 1136,86
16.04.2021 - @ 7893,20 € (sis. alv) 0,00 € (sis. alv) |4/ 1400... € (sis. alv) 0,00 € (sis. alv) 0,00 € (sis. alv) |@ 1416,86 € (sis. alv) |@ 1136,86
0,00 kpl 4,00 kpl 6,00 kol 0,00 km 0,00 h 0,00
o [B nsemaksavat asakkaat (1tsemaksavat) 412,00 € X 84,00 € 300,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00
@ 412,00 € (sis. alv) 0,00 € (ss. al) | @ 84,00 € (ss. ah) | @ 300,00 € (si. av) 0,00 € (sk. alv) 0,00 € (si. alv) 0,00
; 0,00 kpl 0,00 kpl 0,00 kpl 0,00 km 0,00 h 0,00
@ Itsemaksava, Martti (01.02. - 28.02.2023) 28,00 € 00 000€ 000 € ] 000 € 0.00
01.02.2021 - @ 28,00 € (sis. alv) 0,00 € (sis. alv) 0,00 € (si. alv) 0,00 € (si. alv) 0,00 € (si. alv) 0,00 € (sis. alv) 0,00
P 0,00 kpl 0,00 kpl 6,00 kpl 0,00 km 0,00 h 0,00
- @ Kessheis , Kerttu (01.02. - 28.02.2023) 300,00 € 0,00 € 0,00 € 300,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00
J 14.06.2022 - @ 300,00 € (sis. alv) 0,00 € (sis. alv) 0,00 € (sis. alv) | @ 300,00 € (ss. alv) 0,00 € (sis. alv) 0,00 € (sis. alv) 0,00
. 0,00 kpl 0,00 kpl 0,00 kol 0,00 km 0,00 h 0,00
@ Kotisivous, MALti (01.02. - 28.02.2023) 0,00 € ' 000 e oo0e 000 € 000 € 0.00
v 16.04.2021 - 0,00 € (sis. alv) 0,00 € (si. av) 0,00 € (sk. alv) 0,00 € (sk. alv) 0,00 € (si. alv) 0,00 € (si. alv) 0,00
. 0,00 kpl 4,00 kpl 0,00 kpl 0,00 km 0,00 h 0,00
@ waiio, Maire (01.02. - 28.02.2023) 84,00 € 0,00 € 84,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00
01.09.2021 - @ 84,00 € (sis. alv) 0,00 € (sis. alv) | @ 84,00 € (sis. alv) 0,00 € (sis. alv) 0,00 € (sis. alv) 0,00 € (sis. alv) 0,00
0,00 kpl 0,00 kpl 0,00 kol 776,00 km 1,00 h 0,00
o [5 psop s hets 376,97 € X 0,00 € 0,00 € 341,44 € 3553 € 0,00
@ 376,97 € (sis. alv) 0,00 € (sis. alv) 0,00 € (ss. alv) 0,00 € (sis. alv) | @ 341,44 € (sis. alv) | @ 35,53 € (sis. alv) 0,00
. 0,00 kpl 0,00 kpl 0,00 kol 0,00 km 0,00 h 0,00
@ Aurinkoien, Pivi (01.02. - 28.02.2023) 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00
P n'an e fee Al Ann e fee b0 Aan e rse w0 Aan e re w0 Aan & rie Aan £ frie aan

L 1400,00€, Hyvaksytty: 6 901,20€, Hyvé

atta: 74 214,37€ Kts. virheet ->

M= Tylosta... [ @ Hyviksy summa

Ad]

= Vie laskuiksi...

[ _ Naytd summan yksityiskohdat... H (75 Muokkaa valittuja...

J

[

4 Lisia laskutettavaa...

— DomaCare

Kooste nayttaa kaikki laskutukseen nousseet eurot.
Tama nakyma nayttaa kokonaissummat. Viela ei
kuitenkaan nahda miten lasku jakautuu eri maksaijille.

Kun klikkaat esim. tiettya rivia tai kuten kuvassa
klikattu yksikot kohtaa, aktivoi ohjelma kaikki summat.
Valitut nakyvat sinisella.

Jos palvelukooste pitaa sisallaan punaista, niin siella
on virheita. Avaamalla vikaraportin oikeasta
alakulmasta saat tietoa missa virhe mahdollisesti voisi

olla. (Seuraavassa diassa mahdollisista virheista lisatietoja)



Vikaraportin nakyma & mahdolliset virheet:

4 == Koosteen vianjaljitysraportti X
i A | B | C D E
f Ponottaja, Pirkka ateria 01.02.2023 - 28.02.2023 Tuote ei aktiivinen sopimukselle Kts. hinnasto. Sopimus: Itsemaksavat asiakkaat (Itsemaksavat)
o |POnGtLaja, Pirkka Vuokra 01.02.2023 - 01.02.2023 Tuote ei aktiivinen sopimukselle Kts. hinnasto. Sopimus: Itsemaksavat asiakkaat (Itsemaksavat)
| |POnottEa, Pirkka Palveluasuminen luokka 1 01.02.2023 - 01.02.2023 Tuote ei aktiivinen sopimukselle Kts. hinnasto. Sopimus: Itsemaksavat asiakkaat (Itsemaksavat)
fil |PonGttaja, Pirkka Palveluasuminen luokka 1 PS 01.02.2023 - 28.02.2023 Tuote ei aktivinen sopimukselle Kts. hinnasto. Sopimus: Itsemaksavat asiakkaat (Itsemaksavat)
7 |Terds, Tarmo ateria 01.02.2023 - 28.02.2023 Tuote ei aktiivinen sopimukselle Kts. hinnasto. Sopimus: Itsemaksavat asiakkaat (Itsemaksavat)
f Terds, Tarmo Vuokra 01.02.2023 - 01.02.2023 Tuote ei aktiivinen sopimukselle Kts. hinnasto. Sopimus: Itsemaksavat asiakkaat (Itsemaksavat)
id |Terds, Tarmo Palveluasuminen luokka 1 01.02.2023 - 01.02.2023 Tuote ei aktiivinen sopimukselle Kts. hinnasto. Sopimus: Itsemaksavat asiakkaat (Itsemaksavat)
4 |Terds, Tarmo Palveluasuminen luokka 1 PS 01.02.2023 - 28.02.2023 Tuote ei aktiivinen sopimukselle Kts. hinnasto. Sopimus: Itsemaksavat asiakkaat (Itsemaksavat)
Terasmummu, Tina ateria 01.02.2023 - 28.02.2023 Tuote ei aktivinen sopimukselle Kts. hinnasto. Sopimus: Itsemaksavat asiakkaat (Itsemaksavat)
Terasmummu, Tina Vuokra 01.02.2023 - 01.02.2023 Tuote ei aktiivinen sopimukselle Kts. hinnasto. Sopimus: Itsemaksavat asiakkaat (Itsemaksavat)
Terasmummu, Tina Palveluasuminen luokka 1 01.02.2023 - 01.02.2023 Tuote ei aktivinen sopimukselle Kts. hinnasto. Sopimus: Itsemaksavat asiakkaat (Itsemaksavat)
Terasmummu, Tina Palveluasuminen luokka 1 PS 01.02.2023 - 28.02.2023 Tuote ei aktiivinen sopimukselle Kts. hinnasto. Sopimus: Itsemaksavat asiakkaat (Itsemaksavat)
PSOP, Matti Kassakonetuote 15.02.2023 - 15.02.2023 Tuote ei aktivinen sopimukselle Kts. hinnasto. Sopimus: PSOP 3la lahetd
PSOP, Matti Hoitotarvike 15.02.2023 - 15.02.2023 Tuote ei aktiivinen sopimukselle Kts. hinnasto. Sopimus: PSOP 3l3 ldhetd
Testi, Fivaldi Hoitotarvike 07.02.2023 - 07.02.2023 Tuote ei aktivinen sopimukselle Kts. hinnasto. Sopimus: Helsingin kaupunki Tehostettu
Palveluasuminen Hyvit...|Palveluseteli, hyvitys 01.02.2023 - 28.02.2023 Tuote ei aktiivinen sopimukselle Kts. hinnasto. Sopimus: Palveluasuminen (Itsemaksavat)
Palveluasuminen Hyvit... |Palveluseteli, kuntaosuus 01.02.2023 - 28.02.2023 Tuote ei aktivinen sopimukselle Kts. hinnasto. Sopimus: Palveluasuminen (Itsemaksavat)

M= Tulosta... | Valmis

— DomaCare

Kay korjaamassa nama
ennen kuin jatkat. Ja aja
korjattujen kayntien osalta
punakynaajo uudestaan.

Mahdollisia virheita:

e Kayntityyppi vaara

e Asiakkaalta puuttuu
sopimus

e Sopimukselta puuttuu
tuote

e \arausosion
asetuksissa puutteita



Palvelukoosteen nakymasta lisatietoja:

Rivien aktivoinnin (sinisena nakyvat) jalkeen alaosaan tulee valittujen
rivien statukset ja euromaarat.

| ! A A nasn N AN £ feic Ak nnn

Laskutettu: 1 400,00€, Hyvaksytty: 6 901,20€, Hyvaksymatta: 74 214,37€ Kts. virheet ->

| ™ Tulosta... H Maksajat ’ ‘ @ Hyviksy summa H v H — Vie laskuiksi... ‘
| _ Nayta summan yksityiskohdat... H {551 Muokkaa valittuja... | ‘ == Lisid laskutettavaa... ]

e Laskutettu: 1400€ -> nakyy palvelukoosteella vihrealla vakasella. |« 1400... € (sis. alv)
e Hyvaksytty: 6901,20€ -> nakyy palvelukoosteella vihnredana ympyrana. @ 300,00 € (sis. alv) 1
o  Hyvaksymatta: 74 214,37€ -> nakyy palvelukoosteella harmaana. | ®84,00 € (ss. 3l) |

Ainoastaan vihrealla palluralla, eli Hyvaksytty -tilassa olevat voi vieda laskuiksi tasta nakymasta. Eli harmaita palloja ei saisi ndkya enaa laskutuksen jalkeen, ellei ole poikkeuksia.

— DomaCare
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Vaihe 5: Laskujen muodostaminen

Jatka talld ohjeella vasta, kun olet vienyt palvelusetelikdynnit ja korjannut mahdolliset virheet, jotka ndkyvat punaisena
alvelukoosteella

e Valitse ylhaalta Yhteensa: rivin alapuolelta summa, jos haluat laskuttaa koko
palvelukoosteen nakyman. Tama varjaa koko sivun siniseksi. Voit kuitenkin valita
pelkastaan myos tietyn asiakkaan tai sopimuksen, mita lahdet laskuttamaan.

e Paina alhaalta “Hyvaksy summa’ painiketta ja sen jalkeen “Vie laskuiksi”.

e Seuraavaksi jos sinulle aukeaa “Mahdollisia puutteita tiedoissa” niin tarkista ne
ja korjaa puutteet.

— DomaCare
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Vaihe 6: Laskujen lopputarkastus ennen siirtotiedoston muodostamista tai
rajapintavientia:

e Tarkista tarvittaessa Psop laskun loppusumma. Summan tulee vastata sita mita on syotetty kuukauden aikana
Parastapalvelua.fi palveluun. (Raportit osio psopissa. Tama taytyy tdsmata joka kuukausi.)

e Psop lasku viedaan kirjanpitoon, mutta sita ei laheteta. Tilitykset kohdistetaan naihin laskuihin.

e Tarkista Palse laskun loppusumma seka Domasta etta palsesta,ja muista luoda Palsessa viite
laskulle/laskuille

e Katso onko Doma luonut oikein omavastuulaskut

— DomaCare 12



= DomacCare @ (geggonen) 21.02.2023 14:46 i B4 1 2 uutta tiedotetta @ ¢ L oomacarerui (2 @ [ O

24 Etusivu ‘ 22 Asiakkaat | "B paivelut | i+ Varaukset ‘ 4 Laskutus Kalenteri ‘ ) Keskustelu I 4 Kayttajan luonti | ﬂ Hilmo | L Tilastot | @ Asetukset I i s
s Hae faskut... Vie Kela-suorakorvaustiedosto Laskut ajalta: 01.02.2023 - 28.02.2023 @ A
P [ valtse kakki askut | [ Poista laskujen valinta | [ Tulosta Kele-suorakorvausiomakkeet | Yhteensi: 6 901,20€  Laskuja: 5 kpl =
Tuotteet
Hinnast
% ol ¥ @ Eiviety ja: Espoon punki (9) i : LapsiperheOs, sami Tulosta...
5 pahehpakect Yhteensi 3 676,34€
c Palvelukooste _
[€} Lasiaien vient > ¥  @Eiviety Maksaja: Kesaheina , Kerttu (46) ~ Asiakas: Kesaheina , Kerttu
@ vaksatiecot Yhteensi 300,00€
4] Laskutushistoria -
R e B
> ¥ @Eiviety Maksaja: LapsiperheOS, sami (28)  Asiakas: LapsiperheOS, sami
Yhteensi 2 816,86€
> ¥ @ Ei viety Maksaja: Ostopal, Tauno (68)  Asiakas: Ostopal, Tauno [ Tulosta...
Yhteensa 105,00€
> ¥ @Eiviety Maksaja: Testi, Fivaldi (84) Asiakas: Testi, Fivaldi [Tulosta...
Yhteensa 3,00€
0
e
E] Laskujen paivays [21.2.2023 |(~] Maksuehto pava [20.2.2023 |(~] jauspaiva [28.2.2023 |~ | == Luo sirtotiedosto...

Laskujen vienti nakymassa naet, miten laskut jakautuvat eri maksajille. Tassa nakymassa laskut viedaan rajapintaa pitkin Palse.fi,
Parastapalveluun, laskutusohjelmiin tai luodaan siirtotiedosto.

— DomaCare



v v/} .Elvizty Maksaja: Espoon Kaupunki (9)  Asiakas: LapsiperheOs, sami [ — TulOSta kaikkjen Iaskujen erittely... X
Yhteensa 3 676,34€

Maksaan tidot 7 O Kayta oletusta -
Nimi Puhelinnumero
|Espoon Kaupunki ] [ | O Lagja lasku -
ket _| O Laaja lasku kellonajalla selitteissa -
hevosenkenkd

O Normaali lasku
Posti Postitc ikka - . o 2 = —
[:28::* - | lESP:":B O Normaali lasku iiman nimea
BICOperattortunus BAOVT 7] O Normaali lasku lisaselitteelid a
\ ]
Pt - O suppea fasku

b \ (® Tivistetty yhteenveto laskuista

| [0 Tulosta asiakkaiden erittely omille sivuileen

[E] [ M9 Tulosta... J [ Peruuta J

[ | Maars ahinta | Keenssk. | Laskmaara Laskhinta | | lasuwia | Selte Akuka | Loppuaka Tydnte
&L Lapsperheos, sami
Palveluasuminen luokka 1 1,00 kk 550,00 €
- Kotipalvelu 2amu b 28,00h 113686 €
- Kotipaelu su zamu 28,00h 198948 €

Jos tarvitset tulosteita, niin saat niita joko jokaisen rivin
paasta tai alhaalta tulostin painikkeesta, jolloin ohjelma
keraa kaikki laskujen viennissa nakyvat tiedot.

Harmaasta nuolesta saat auki laskun sisallon ja voit tarkastaa sen
tarvittaessa.

— DomaCare ”



Vaihe 7: Laskujen vienti haluttuun jarjestelmaan:

e Aseta kirjauspaiva sivun alaosassa (jos laskutat edellista kuuta niin edellisen kuun
viimeinen paiva)

e Laskupaiva on “tama paiva” kun ajat laskut

e Ylaosassa “Vie laskut” painike kayttaa rajapintaa, jos sellainen on kaytossa
yrityksellanne

e Alaosassa nakyva painike “-> Luo siirtotiedosto” kaytetaan mikali rajapintaa ei
ole kaytossa ja kytkettyna. Siirtotiedosto tallennetaan haluttuun paikkaan ja
viedaan omaan laskutusjarjestelmaan

Laskujen kirjauspdéivét ja laskupéaivét yleenséa asetetaan vasta laskutusjérjestelméassé oikeiksi, mutta tdmé on hyva tarkistaa
laskuttajalta tai kirjanpitéjélta, jotta tiedétte miten tédrkeéé on laittaa oikeat pdivdméaéaréat.

— DomaCare
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12. Laskutuksen tarkistus

Tdssa viela koottuna linkkeja ohjeisiin:

=

Maksajatiedot ja asiakkaan laskutusosoite

- Maksajatiedot ja asiakkaan laskutusosoite ja Video

2. Rajapintojen asetukset
- Asiakaskohtaiset ohjeet

3. Laskutuksen tarkistus ja korjaus varausosiossa

- Laskutuksen tarkastaminen varausosiossa ja video
- Laskutuksen tarkistus kaikki-nakymadssd ja video
- Laskutuksen tarkistus tehtavien hallinnassa ja video

4. Palvelukooste + laskujen vienti

- palvelukooste
- laskujen vienti ~-PSOP:hen
- Video

5. Rajapintojen testaus

- katsotaan yhdessa

— DomaCare
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https://tuki.domacare.fi/fi/support/solutions/articles/7000026071-maksajatiedot-ja-asiakkaan-laskutusosoite
https://www.dreambroker.com/channel/1vjkqskg/tsn2tsyc
https://tuki.domacare.fi/a/solutions/articles/7000026063?lang=fi
https://www.dreambroker.com/channel/1vjkqskg/wqz1p1hx
https://tuki.domacare.fi/a/solutions/articles/7000026063?lang=fi
https://www.dreambroker.com/channel/1vjkqskg/cj5lzmst
https://tuki.domacare.fi/a/solutions/articles/7000026063?lang=fi
https://www.dreambroker.com/channel/1vjkqskg/wwzxexke
https://tuki.domacare.fi/fi/support/solutions/articles/7000026074-palvelukooste
https://tuki.domacare.fi/fi/support/solutions/articles/7000026108-laskujen-vienti
https://www.dreambroker.com/channel/1vjkqskg/wqz1p1hx

- DomaCare

Kiitos!

DomaCare

tuki@domacare.fi
020 7424 090




